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1. ÇALIŞMA ŞEKLİ HAKKINDA BİLGİ 
 

• MTSK, Operatörlük ve SRC kurs takibi yapılabilir, 

• Çok kullanıcı desteği sayesinde birden fazla bilgisayarda aynı anda programı 
kullanabilir, 

• Geliştirilmiş Ders Programları Atama İşlemleri ve Uyarı Sistemi ile takip kolaylığı, 

• Mebbis kontrolleri ile ders sınırlamalarının sistem tarafından otomatik kontrol 
edilmesinin sağlanması, 

• Gelişmiş raporlama sistemi sayesinde istatistik bilgi ve rapor alabilir, 

• Kursiyer taksit bilgileri ve raporlamalarını yapabilir, 

• Kursiyerlerin eksik evraklarını takip edebilir, 

• MEBBİS ile tam uyumlu, 

• Araç ve imtihan güzergah kayıtlarını girebilir, 

• Kursiyerlere toplu SMS gönderebilirsiniz. 
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2.  Kontrol Panel Kullanımı 
       
     2.1. Kurs Kayıt 

NetSürücü Plus Kontrol Panelinde sol üst köşede yer alan yetkili bölümünden kurs 
kayıt butonuna tıklayınız. 
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Kursunuzla ilgili bilgileri kurs tipi seçimi sonrasında Şekil.1.’deki gibi doldurunuz. 

 
Şekil.1. 
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Kurs sabitlerinizi Şekil.2.’deki gibi hizmet verdiğiniz belge türlerinizi, sabit ücretler, 
belge türü ücretleri, sınav yerleri ve dersliklerinizi kaydedeceğiniz alandır. 

 

 

 

Şekil.2. 
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2.2. Kullanıcı İşlemleri 
NetSürücü Plus Kontrol Paneli –  Kullanıcı İşlemleri -  Kullanıcı Kayıt İşlemleri 

alanından programı kullanacak personelimizin bilgilerini Şekil.3.’deki gibi doldurarak 
kullanıcı adı ve parolasını oluşturmanız gerekmektedir. 

 

 

Şekil.3. 
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Tanımlamış olduğunuz personelin program içerisinde kullanacağı Mebbis bilgilerini kurs 
tipinize göre  Şekil.4.’deki gibi doldurunuz. 

 

 
Şekil.4. 
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NetSürücü Plus Kontrol Paneli – Kullanıcı İşlemleri - Kullanıcı Yetkilendirme 
alanından kayıtlı personelleriniz için modül bazında ekleme, düzenleme, silme, rapor 
görüntüleme v.b yetkilendirme işlemlerini sağlayabilirsiniz. (Şekil.5.) 
 

Şekil.5. 
 
2.2. Veri Tabanı İşlemleri 

NetSürücü Plus kontrol paneli – Veri tabanı işlemleri menüsünde yedekleme 
ayarlarınızı günlük, haftalık ve aylık olarak otomatik yedekleyebilirsiniz. 
 
Not: Data saklama hizmeti kullanıcı sorumluluğundadır. 
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3. CARİ/KURSİYER 
    3.1. Kursiyer 
    3.1.1. Kursiyer Kayıt 

Kursiyer Kayıt ekranında Kimlik Bilgileri kısmından ilgili kişisel bilgileri ve Ek Bilgiler, 
Ek Bilgiler 2 kısmından ise kursiyerlerinize ait diğer bilgileri doldurulduktan sonra 
kursiyerlerinizin kayıt yapılmalıdır.  

  
 

 
 
 
 Kursiyer Kayıt – Sınav Bilgileri ekranından kursiyerlerinize ait sınav takiplerini 
yapabilirsiniz. 
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 Kursiyer Kayıt – Evrak Bilgileri ekranından kursiyerlerinizin MEBBİS’e 
yükleyeceğiniz evrakların kaydının yapılabileceği alandır. Evrakları ekledikten sonra 
istediğiniz zaman kursiyerlerinize ait evraklarınızı görüntüleyebilirsiniz. 
 

 
 
 
 Kursiyer Kayıt – Görüşmeler ekranından kursiyerleriniz ile yapmış olduğunuz 
görüşmeleri kaydedebileceğiniz alandır. 
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Kursiyer Kayıt – Ödemeler ve Faturalar ekranından muhasebesel kayıtlarınızın 
takibini yapabileceğiniz alandır. İlgili alandan kursiyerlerinize ait borç ve alacak işlemleri 
sağlayarak cari extre alabilir faturalarınızı yazdırabilirsiniz. 
 

 
 
 

Kursiyer Kayıt – Mebbis İşlemleri ekranından ilgili kursiyerin bilgilerinin Mebbis 
aktarımı sağlanmaktadır. 
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Özel Tanımlar kısmından Kursiyer kartında girmek istediğiniz ancak veri alanını 
bulamadığınız bilgiler için alan oluşturabileceğiniz kısımdır. Özel alan eklemek için kursiyer 
kaydını tamamladıktan sonra alt kısımda yer alan “Ayar” butonuna basınız. 
Oluşturacağınız kategori adını yazarak kaydettikten sonra alan tanımını oluşturabilirsiniz. 
Alan tanımlarını oluştururken “Veri Tipi” kısmından ihtiyacınız olan veri tipini seçiniz. Kaydı 
tamamladığınızda “Özel Tanımlar” sekmesine oluşturduğunuz özel alanlar eklenmiş 
olacaktır 
    
    3.1.2. Kursiyer Listesi 

Kayıtlı olan kursiyerlerinizi listesini alabildiğiniz alandır. Filtreleme kriterlerinden 
faydalanarak kursiyerlerinizi daha seri bir şekilde tespit edebilirsiniz. Kursiyer kartında 
düzenleme yapmak istiyorsanız, düzenleme yapacağınız kaydı çift tıklayarak ya da “Kartını 
Aç” butonu ile ilgili kursiyerin kartını açıp gerekli düzenlemeleri yapabilirsiniz. 
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    3.2. Cari/Personel 
    3.2.1. Cari/Personel Kayıt 
 Kursunuzda çalışan personelleri ve carilerin gerekli bilgileri girilerek kayıt işlemini 
sağlayabilirsiniz. İlk olarak Cari Tipi kısmından Cari/Personel seçimi sağlanması 
gerekmektedir.  

 

    3.2.2. Cari/Personel Listesi 

Kayıtlı olan cari ve personellerin listesini alabildiğiniz alandır. Filtreleme 
kriterlerinden faydalanarak cari ve personellerinizi daha seri bir şekilde tespit edebilirsiniz. 
Cari ve personellerin kartında düzenleme yapmak istiyorsanız, düzenleme yapacağınız 
kaydı çift tıklayarak ya da “Kartını Aç” butonu ile ilgili Cari/Personel kartını açıp gerekli 
düzenlemeleri yapabilirsiniz. 
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    3.3. Raporlar 

    3.3.1. Cari / Kursiyer Görüşme Listesi 

 Kursiyer kartına girmiş olduğunuz görüşmelerin listesini alabildiğiniz alandır. 
Filtreleme kriterlerinden faydalanarak görüşme kayıtlarınızı daha seri bir şekilde tespit 
edebilirsiniz.  

 

 

    3.3.2. Cari / Kursiyer Hareket Listesi 

Kursiyerlerinize kaydettiğiniz tüm hareketleri detaylı bir şekilde görüntüleyebileceği-
niz alandır. Bu ekranda aynı zamanda tüm hareketleri tek ekranda görüntüleme imkânınız 
olacağı için tüm borç/alacak toplamlarını ve işlem tiplerine göre toplamları alabilmeniz de 
sağlanmıştır. 
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    3.3.3. Kursiyer Bakiye Listesi 

Kursiyerlerinizin toplam borç/alacak bilgilerini detay yer almaksızın raporlayabilece-
ğiniz alandır. Rapor üzerinde yalnızca borç/alacak toplamları ve kursiyer bakiyesi yer al-
maktadır. 
 

 

 

    3.3.4. Cari Bakiye Listesi 

Carilerinizin toplam borç/alacak bilgilerini detay yer almaksızın raporlayabileceğiniz 
alandır. Rapor üzerinde yalnızca borç/alacak toplamları ve cari bakiyesi yer almaktadır. 
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    3.3.5. Cari / Kursiyer Fatura Listesi 

Kursiyerlerinize daha önce düzenlediğiniz faturaların raporunu alabileceğiniz alan-
dır. 
 

 

 

    3.3.6. Ödenmeyen Taksitler Raporu 

Vadesi geçmesine rağmen henüz ödenmemiş olan taksit hareketlerinin raporunu 
alabileceğiniz alandır. 
 

 

 



NetSürücü Plus Yardım Dokümanı Kılavuzu 
Bu doküman NetSürücü Plus tarafından copyright'ları korunan metin ve/veya resimler içermektedir. 

Yardım Dokümanı Versiyon 1.01 
 

20 

    3.3.7. Eksik Evrak Listesi 

Kursiyerlerinize ait  hangi evrakların alındığı yada eksik olduğunun raporunu alabile-
ceğiniz alandır. 
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    3.4. Tanımlar 

    3.4.1.Referans Grubu / Alt Grubu 

 Kursiyer kaydında seçimi yapabilmeniz için Referans Grubu ve Alt Grup kaydı 
yapabileceğiniz tanımlama alanıdır. 
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    3.4.2.Özel Grubu / Alt Grubu 

Kursiyer kaydında seçimi yapabilmeniz için Özel Grubu ve Alt Grup kaydı 
yapabileceğiniz tanımlama alanıdır. 
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    3.4.3.Kurs Özel Grubu 

Kursiyer kaydında seçimi yapabilmeniz için Kurs Özel Grubu tanımlama alanıdır. 
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    3.4.4.Kursiyer Risk Derecesi 

Kursiyer kaydında seçimi yapabilmeniz için Risk Seviyesi Grubu yapabileceğiniz 
tanımlama alanıdır. 
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    3.4.5.Avukat Tanımları 

Kursiyer kaydında seçimi yapabilmeniz için Avukat kaydı yapabileceğiniz tanımlama 
alanıdır. 
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    3.4.6.Araç Türü Tanımları 

Kursiyer kaydında seçimi yapabilmeniz için Araç Türü tanımlaması yapabileceğiniz 
alandır. 
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    3.4.7.Kargo Firması Tanımları 

Kursiyer kaydında seçimi yapabilmeniz için Kargo Firması seçimi yapabileceğiniz 
tanımlama alanıdır. 
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4. DERS İŞLEMLERİ 

    4.1. Teorik Program 

 Kursiyerlerinize verilecek olan Teorik Ders Programının (Trafik ve Çevre Bilgisi, İlk 
Yardım, Araç Tekniği ve Trafik Adabı Dersleri) kaydedildiği ve MEBBİS kısmına aktarımını 
sağlayabileceğiniz alandır. 

 

    4.2. Uygulama Program 

Kursiyerlerinize verilecek olan Uygulama Ders Programının (Direksiyon Eğitim 
Alanı, Akan Trafik, Simülatör) kaydedildiği ve MEBBİS kısmına aktarımını 
sağlayabileceğiniz alandır. 
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5. KASA MODÜLÜ 

    5.1.Kasa Hareket Girişi 

 
Kasanızı direkt olarak etkileyen nakit giriş veya çıkışlar için kullanabileceğiniz 

alandır. Kursunuz için kırtasiye harcamaları, yemek giderleri veya buna benzer nakit 
işlemler için kullanabilirsiniz. Gider veya gelir kaydetmek için ilgili tutarı “Gelir” veya “Gider” 
kutucuklarına yazınız. Evrak numarası grup,alt grup, özel kod, açıklama gibi bilgileri de 
belirtilen alanlara yazınız. İşlemi tamamlamak için alt kısımda yer alan “Kaydet” butonuna 
basabilirsiniz. 
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    5.2.Günlük Kasa Raporu 

Kasanıza içerisinde bulunduğunuz gün giren ve çıkan nakit tutarlarını 
görüntüleyerek toplamda kasanızda bulunması gereken rakamı tespit edebileceğiniz 
alandır. 

 

    5.3.Kasa Hareket Raporu 

Kasanıza giren ve çıkan nakit tutarlarını görüntüleyerek toplamda kasanızda 
bulunması gereken rakamı tespit edebileceğiniz alandır.  
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    5.4.Kasa Banka Transferi 

 
Kasanızdan bankanıza para yatırılması durumunda bu alanı kullanarak transfer 

işlemini gerçekleştirebilirsiniz 
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6. BANKA MODÜLÜ 

    6.1.Banka Hareket Girişi 

Bankanızı direkt etkileyen işlemleri kaydedebileceğiniz alandır. Bu alandan yapılan 
işlemler sadece bankayı etkilemektedir. Yani tek yönlü çalışmaktadır. Banka hareket girişi 
yapabilmek için borç ve alacak tutarlarını ilgili alanlara yazınız. Harekete ait evrak 
numarası ve özel kod bilgilerini de yazarak kaydı tamamlamak için “Kaydet” butonuna 
basınız. Yeni bir kayıt eklemek için ise yine alt kısımda yer alan “Ekle” butonuna 
basabilirsiniz. 
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    6.2.Banka Kaydı 

Çalışmakta olduğunuz bankalara işlem yapabilmek için öncelikle banka kayıtlarını 
oluşturmanız gerekmektedir. 

 

Genel Bilgiler 
Oluşturacağınız bankanın adını, şubesini, telefon numarasını vb. bilgilerini 

kaydedebileceğiniz alandır. Bilgi girişlerini yaptıktan sonra alt tarafta yer alan “Kaydet” 
butonuna basarak kaydı tamamlayabilir, yeni bir kayıt eklemek için “Ekle” butonuna 
basabilirsiniz. 

Alt Hesaplar 
Banka kaydını tamamladıktan sonra oluşturduğunuz bankaya alt hesap girişi 

yapmanız gerekmektedir. Alt hesap oluşturmadığınız bir bankayı hareket girişi alanlarında 
kullanamamaktasınız. Bu nedenle oluşturduğunuz her banka için en az 1 tane alt hesap 
oluşturmanız gerekmektedir. Oluşturacağınız alt hesabın tanımını, numarasını, hesap 
tipini, açılış ve kapanmışsa kapanış tarihlerini belirtiniz. Bu hesaptan kullanacağınız kredi 
limitini opsiyon kredi limiti alanına yazınız. Kullandığınız alt hesaba bağlı pos veya kredi 
kartı kullanımı söz konusu ise ilgili seçenekleri işaretleyiniz. Orta kısımda yer alan kaydet 
butonuna basarak kaydı tamamlayabilirsiniz. Yeni bir alt hesap girişi için yine orta kısımda 
yer alan ekle butonuna basmanız gerekmektedir. 

Pos 
Kaydettiğiniz alt hesaba ait pos kullanımınız söz konusu ise bu alandan pos 

tanımanız gerekmektedir. Pos tanımına posla alakalı anımsatıcı bir açıklama yazabilirsiniz. 
Taksit sayısını, provizyon oranını, vade gününü yazdıktan sonra orta kısımdaki kaydet 
butonuna basınız. Vade günü alanına bu posu kullanarak hesabınıza aktarılan nakit 
tutarlarının kaç gün sonra hesabınıza yansıdığını belirtebilirsiniz. Örneğin rakam ertesi gün 
hesabınıza işliyorsa vade gününü 1 yapınız. 
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Kredi Kartı 
Oluşturduğunuz alt hesaba bağlı kredi kartı kullanımı söz konusu ise bu alandan 

tanımlamanız gerekmektedir. Kredi kartı tanımını, numarasını, hesap kesim ve son ödeme 
günlerini yazınız. Hesap kesim ve son ödeme günleri alanlarına tarih bazında değil gün 
bazında rakamlar yazınız. (Örneğin hesap kesim tarihiniz her ayın 10’u ve son ödeme 
tarihiniz her ayın 20’si ise hesap kesim gününe 10 son ödeme tarihine 20 yazmanız 
gerekmektedir.) 

    6.3.Banka Transferi 

İki banka hesabınız arası para transfer işlemini bu alanı kullanarak 
gerçekleştirebilirsiniz. Eğer direkt olarak hesaplarınız arası transfer gerçekleştiriyorsanız 
işlem türünü nakit, bankanın birinden diğerine EFT veya benzeri şekilde para aktarımı 
gerçekleştiriyorsanız işlem türünü dekont seçebilirsiniz. Kaynak banka alanından para 
çıkışının yapıldığı bankayı, hedef banka alanından ise para girişinin yapıldığı bankayı 
seçim yapabilirsiniz. Kaynak tutar ve işlem ücretini belirttikten sonra açıklamayı da 
yazdıktan sonra işlemi tamamlamak için “Transferi Uygula” butonuna basabilirsiniz. 
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  6.4.Banka - Kasa Transferi 

Bankanızdan kasanıza para aktarılması durumunda bu alanı kullanarak transfer 
işlemini gerçekleştirebilirsiniz. Evrak numarasını girdikten sonra transferi tamamlamak için 
alt tarafta yer alan “Kaydet” butonuna basabilirsiniz. 

 

    6.5.Pos Hesap Tablosu 

Tanımladığınız bankaya ait poslardan belirtilen işlem tutarında ne kadarlık 
provizyon kesintisi olacağını görüntüleyebileceğiniz alandır.  

    6.6.Raporlar 

Banka Hareket Raporu 
Bankanıza yapılan tüm giriş ve çıkış işlemlerini hareket bazında 

raporlayabileceğiniz alandır. Rapor üzerinde hareketlere ait detaylar yer almaktadır. 
Düzenleme yapmak istediğiniz hareketi çift tıklayarak açabilir, üzerinde gerekli 
düzenlemeleri yapabilirsiniz. 
Banka Likit Akışı 

Vadesi gelmiş ve hesabınızda bulunması gereken nakit tutarlarını 
görüntüleyebileceğiniz alandır. Bu alanda yalnızca hesabınıza yatma günü gelen tutarlar 
yer alacağından anlık bakiyenizi kontrol edebilirsiniz. 
Banka Bakiyeler Listesi 

Toplamda hangi bankada ne kadar bakiyeniz olduğunu bu alandan 
görüntüleyebilirsiniz. Rapor üzerinde herhangi bir hareket detayı yer almamaktadır. 
Yalnızca toplam rakam bilgilerini görüntüleyebilmektesiniz. 
Pos ve Provizyon Raporu 

Bankadan çekilen pos işlemlerinde provizyon kesintisi sonrası banka hesabınızda 
bulunması gereken rakamı görüntüleyebileceğiniz alandır. 
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7. ARAÇ İŞLEMLERİ 

    7.1.Araç Tanımları 

 
Kursunuzda eğitim vermek veya diğer amaçlarla kullanılan tüm araçlarınızı bu alan-

dan kaydedebilirsiniz.  
Yeni bir araç kaydı eklemek için alt kısımda yer alan “Ekle” butonuna basınız. 

Aracın durumunu, türünü, markasını, modelini ve araca ait diğer bilgileri ilgili kutucuklara 
yazarak doldurunuz. 
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    7.2.Araç Listesi 

Kaydettiğiniz araçlarınızın listesini alabileceğiniz alandır.  

 

    7.3.Similatör Tanımları 

Kursunuzda bulunan Simülatörlerin tanımlarını yapabileceğiniz alandır. 
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8. MEBBİS 

    8.1. Mebbis Tanımları 

 
MEB tarafından belirtilen dönem gruplarını bu alanı kullanarak kaydetmeniz 

gerekmektedir. Dönemin yılını ve ayını seçtikten sonra grubunu yazabilir ve başlama ve 
bitiş tarihi alanlarını doldurabilirsiniz. 
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    8.2. Sınav Sonuç Aktarımı 

 
Kursiyerlerinizin sınav sonuç bilgilerini MEBBİS’e bağlanarak görüntüleyebileceğiniz 

ve kursiyerlerinize aktarım sağlayabileceğiniz alandır.  
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9. EVRAK TAKİP 

    9.1. Evrak Kayıt 

 Kursunuza Gelen/Giden evrakların kaydını yapabileceğiniz ve ilgili evrakları dosya 
kısmına doküman olarak kaydedebileceğiniz alandır. 
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    9.2. Evrak Listesi 

Kayıtlı olan evraklarınızın listesini alabildiğiniz alandır. Filtreleme kriterlerinden 
faydalanarak evraklarınızı daha seri bir şekilde tespit edebilirsiniz. Evraklarınızda 
düzenleme yapmak istiyorsanız, düzenleme yapacağınız kaydı çift tıklayarak ya da “Kartını 
Aç” butonu ile ilgili kursiyerin kartını açıp gerekli düzenlemeleri yapabilirsiniz. 

 

 

10. SMS 

SMS modülü sayesinde kursiyerlerinize sınav sonuçları, ödemeleri, eğitim tarihleri 
vb. dilediğiniz her konuda toplu olarak SMS gönderimi gerçekleştirebilirsiniz. SMS 
modülünü kullanabilmeniz için SMS hesabı oluşturmanız gerekmektedir. Bunun için “SMS 
Kullanıcı Hesabı” alanına girerek ilgili yönlendirmelerden faydalanabilirsiniz. Kullanıcı 
hesabı tedarik edildikten sonra program içerisinde SMS gördüğünüz tüm alanlardan 
faydalanarak SMS gönderimi yapabilirsiniz. 

 

 

 


